
 
 

Werde Werkstudent als 
 

Recruiting Assistant (m/w/d) 
bei WeMatch in Berlin 

 
 
 
 

Theorie findest du interessant, jedoch 
fehlt dir der Bezug zur Praxis. So lernt 
man bekanntlich am besten – und am 
meisten. Du willst so früh wie möglich 
Erfahrung sammeln und unabhängig 
sein. Und: Good Vibes only. 

 

Wir sind  
dein perfekter 
Match. 

 

Aus unseren Büros in Berlin, Düsseldorf, 
Frankfurt ,Hamburg und München 
unterstützen wir die IT-, Engineering-, 
Healthcare-, Finance- und Baubranche 
durch eine individuelle Beratung bei der 
Besetzung ihrer wichtigsten Positionen. 
Wir bringen Unternehmen und 
Fachkräfte nachhaltig zusammen und 
nehmen dadurch entscheidenden 
Einfluss auf ihre und unsere Zukunft. 

 

Dich erwartet. 
 

● Ein gutes Fixgehalt bei einer 
20h-Woche  

● Vertiefende Praxiserfahrung und die 
Möglichkeit an zunehmender 
Verantwortung zu wachsen 

● Regelmäßige Reflexionen durch 
deine:n Mentor:in 

● Eine wertvolle Rolle und ein tolles 
Team, das sich auf deine Unterstützung 
freut 

● State-of-the-Art-Ausstattung mit 
Chromebook und dem neuesten 
Google Pixel Phone 

● Flexible Arbeitszeiten und ein hybrides 
Arbeitsmodell, um sich an dein 
Studium anzupassen 

● Ein modernes Büro mitten in Berlin am 
Ku`damm 

 

Deine Mission. 
 

● Unterstützung unseres Recruiting Teams 
im Recruitingprozess: Screening 
eingehender Bewerbungen, 
Bewerbermanagement, 
Bewerberkorrespondenzen 

● Administrative Unterstützung beim 
Tracking und Auswertung der Daten 
bezüglich Bewerbungen in unserem 
CRM-System 

● Erstellung, sowie Pflege von 
Stellenanzeigen 
 

Du bringst mit. 
 

● Eingeschriebene:r Student:in der BWL, 
(Wirtschafts-)Psychologie oder 
verwandten Studiengängen 

● Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 
Schrift 

● Sicherheit im Umgang mit Office 365 
(Word, Excel, PowerPoint) 

● Hohe Ansprüche an dich selbst und 
deine Kolleg:innen 

● Sehr gründliche, selbstständige und 
zielorientierte Arbeitsweise 

● Zuverlässigkeit, Kommunikativität und die 
Präferenz im Team zu arbeiten 

 

Sina Walter    Ich freue mich,  
        Team Leader Talent Acquisition   dich kennenzulernen!        

+49 1511 4197614            
s.walter@wematch.de          

mailto:s.walter@wematch.de
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